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Mesto Dudince

INTERNA SMERNICA ¢&. 1/2019

Smernica na vybavovanie st’aZnosti v podmienkach samospravy Mesta Dudince

Meno Funkcia Podpis Datum

Vypracovala: Monika Sliacka sekretarka primatora 15.01.2019
mesta

Schvalil: PaedDr. Dusan Strieborny | primator mesta 15.01.2019




Na zaklade § 11 ods. 1 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov
mesto Dudince prijima nasledovny vnutorny predpis upravujuci vybavovanie staznosti.

CL 1
Zakladné ustanovenia

1. Staznost’ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktorym

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, ze boli porusené ¢innostou alebo ne€innostou organom verejnej spravy,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pésobnosti organu verejnej spravy.

2. Staznostou podla zakona nie je podanie, ktoré:
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie
alebo vybavenie je upravené osobitnym predpisom,

c) je staznostou podla osobitného predpisu,

d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla osobitného
predpisu,

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného
predpisu alebo

f) obsahuje utajované skutoCnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako
staznosti podla tohto zakona by doSlo k ohrozeniu utajovanych skuto€nosti podla osobitného
predpisu.

Staznost'ou podfa nie je ani podanie

a) organu verejnej spravy, v ktorom upozorfiuje na nedostatky v €innosti iného organu verejne;j
spravy,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci
3. Podanie sa posudzuje podfa obsahu.

CL
Evidencia st'aznosti

1. Evidenciu staznosti prijatych mestom zabezpeCuje sekretariat mestského uradu, ktory
pritom postupuje v zmysle zakona o staznostiach a tejto smernice.

Evidencia musi obsahovat najma tieto udaje:

a) datum doruCenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a dalSej
opakovanej staznosti,

b) udaje v rozsahu (pri F.O. meno, priezvisko, adresa pobytu stazovatela; pri P.O. nazov,
sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’)

c) predmet staznosti,



d) datum pridelenia staznosti na vybavovanie a komu bola pridelena,
e) vysledok preSetrenia staznosti,
f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odloZzenia d'alSej opakovanej
staznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajlicej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
staznosti,

i) datum postupenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,
j) dévody, pre ktoré organ verejnej spravy staznost odlozil

k) poznamku

2. Opakovana staznost a dalSia opakovana staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola
doru¢ena. V poznamke sa uvedie ¢&islo staznosti, s ktorou suvisi.

3. Centralna evidencia vSetkych prijatych staZznosti sa vedie oddelene od ostatnych
doru€enych pisomnosti v centralnej registrature.

CLm
PrisluSnost’ na vybavenie st'aznosti

1. Na vybavenie staznosti proti Cinnosti poslanca mestského zastupitelstva, hlavného
kontroléra a primatora mesta vo veciach tykajucich sa samospravnej pdsobnosti, je prislusna
komisia pre verejny poriadok. Ak staznost smeruje na ¢lena komisie pre verejny poriadok, pri
jej vybavovani nesmie byt pritomny dany ¢len komisie. Na vybavenie staznosti vo i
primatorovi mesta vo veci tykajucej sa preneseného vykonu Statnej spravy je prislusny
najblizs§i organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolnt pésobnost podla osobitného
predpisu.

2. Na preSetrenie staznosti voéi Statutarnemu organu, ktorej je mesto zriadovatelom, je
prislusny primator mesta.

4. Na preSetrenie staznosti proti Cinnosti zamestnanca mestského uradu je prisludny primator
mesta.

5. Staznost nesmie preSetrovat a vybavovat osoba, proti ktorej staznost smeruje ani
zamestnanec v jeho riadiacej p6ésobnosti.

CL.Iv
Odlozenie st'aznosti a
lehota na vybavenie st'aznosti



Osoba prislusna na vybavenie staznosti odloZi staznost v pripadoch uvedenych v § 6 zdkona
o staznostiach. O odloZeni upovedomi stazovatela, a to v pripadoch uvedenych v § 6 ods. 4
zakona o staznostiach.
CLV
PreSetrovanie st'aznosti

1. PreSetrovanim staznosti sa zistuje skutoény stav veci ajeho sulad alebo rozpor so
v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi a s vnutornymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku
zistenych nedostatkov a ich nasledky.

2. Pri preSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na stazovatela a toho,
proti komu staZnost smeruje. Ak je podla obsahu iba &ast’ podania staznostou, presetri sa iba
v tomto rozsahu. Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych bodov, preSetruje sa kazdy
Z nich.

3. O presSetreni staznosti sa vyhotovi zapisnica, ktori vyhotovuje zamestnanec, ktory ju
preSetroval.

4. Ak nemozno staznost alebo jej Cast preSetrit, uvedie sa to v zapisnici o preSetreni staznosti
a oznami stazovatelovi.

CL VI
Oznamenie vysledku preSetrenia st'aznosti

1. Vysledok preSetrenia staznosti oznami stazovatefovi ten, kto staznost preSetroval.
V oznameni (priloha €. 3) sa uvedie, Ci je staznost opodstatnena alebo neopodstatnena.
Oznamenie musi obsahovat odévodnenie vysledku preSetrenia staznosti, ktoré vychadza zo
zapisnice.

2. Staznost sa povazuje za vybavenu, ak bol staZzovatel pisomne informovany podfa ods. 1
tohto ¢lanku.

Cl. IX
Kontrola vybavovania st'aznosti

Kontrolu evidencie a vybavovania staznosti vykonava hlavny kontrolér mesta.

CL X
Zaverecéné ustanovenia

Tato Smernica nadobuda ucginnost dna 01.02.2019 arusSi Smernicu &. 2/2017 zo dna
30.06.2017.

V Dudinciach, dna 15.01.2019

PaedDr. Du$an Strieborny
primator mesta



Priloha ¢. 1
Mesto Dudince — Mestsky urad, Okruzna 212/3, 962 71 Dudince

Zapisnica
o presetreni st'aznosti

Predmet StazZnostic ............coiiiii e
Organ VS (v ktorom sa staznost preSetrovala) @ ...
Obdobie presetrovania st'aznosti: ..............................

Preukazané zistenia:

Datum vyhotovenia zapisnice : ...............cccoceiniiiiiiiiiiiiiiiiinn,

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori staznost’ presetrili :

Meno, priezvisko a podpis veduceho organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost’
presetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcu :

Povinnost’ veduceho organu verejnej spravy, v ktorom sa st'aznost’ presetrovala, alebo
nim splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenej
organom verejnej spravy, ktory st'aznost’ presetroval :

1. ur¢it osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

2. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

3. predlozit prijaté opatrenia organu preSetrujicemu staznost,

4. predlozit organu preSetrujicemu staznost spravu o spineni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,
5.0znamit prijaté opatrenia stazovatelovi ak nie je jeho totoZnost utajena

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov: .................oooiiiiiiiiiiii
Potvrdzujeme prevzatie dokladov: ..o

St'azovatel bol oboznameny s opatreniami




Prilohy:
Priloha ¢. 2
Mesto Dudince — Mestsky urad, Okruzna 212/3, 962 71 Dudince

() ()
() ()
Vs list ¢islo/zo dria Nase Cislo Vybavuje/linka Miesto
VEC
Oznamenie vysledku preSetrenia staznosti
)] P ST bola ObCi ...oeeeeeeeeeeeeeeeeee, dorudena Vasa staznost, ktorou
oY= W (0] 0 T=1 g 1= (=TT , poukazujete
[ 1= TR .
(opisat predmet staznosti)
Setrenim staznosti diia ............... bolo zistené, Ze Va$a staznost je

neopodstatnena / opodstatnena /*

*/vybrat

Odoévodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

(Uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne ¢o bolo odstranené
v priebehu Setrenia- podla zapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, Ze boli ulozené povinnosti podla
§ 19 ods. 1 pism. i). ) Ak ma staznost viacero Casti, musi pisomné oznamenie obsahovat’ vysledok preSetrenia

kaZdej z nich. Ak je podanie staznostou iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto casti.)

meno, priezvisko a podpis



